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NORMAS PARA APRESENTACAO E DEFESA DE DISSERTAGCAO NO PPGPVBA

1. Documentacédo a ser apresentada na entrega da dissertacdo para defesa

Para a defesa, deverdo ser enviados ao e-mail da Secretaria da PoOs-Graduacdo
(ppgapvba@ufscar.br) os seguintes documentos:

1.1 Arquivo identificado como ‘Dissertacdo_nome do aluno’, em pdf, contendo a disserta-
céo;

1.2 Formulario de composicdo da Comissao Examinadora (banca), assinado pelo orienta-
dor e aluno, constando data e hora sugeridas de realizacdo da sessao publica de defesa, con-
forme formulario disponibilizado no site do PPGPVBA (www.ppgpvba.ufscar.br), em “Documen-
tos”, “Formularios”. Para fins de composicado da banca examinadora, verificar o artigo 33°, Pa-
ragrafos 2° e 3° do Regimento Interno do PPGPVBA, transcritos a seguir:

Paragrafo 2° - A Comissdo Examinadora, sempre em nimero impar de membros, é constituida
por no minimo trés membros efetivos, sendo um deles o orientador, e pelo menos um néo vin-
culado ao Programa e nem ao quadro de docentes da Universidade, todos portadores do titulo
de Doutor. Quanto aos membros suplentes, pelo menos um nédo pode ser vinculado ao Pro-
grama ou ao quadro de docentes da Universidade.

Paragrafo 3° - A critério da CPG, o coorientador também pode ser membro da Comisséo Exa-
minadora, como membro extra aos previstos no paragrafo anterior.

Atencdo: Pesquisador ligado a UFSCar por contrato ou qualquer outro vinculo ndo sera
considerado como membro externo.
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A participagdo na Comissdo Examinadora deve ser restrita aqueles que ndo contribuiram
com a idealizag&o e/ou realizagéo do trabalho de pesquisa do mestrado ou com a elaboragao
da dissertacdo. Coautores potenciais de trabalhos cientificos oriundos da dissertacdo que po-
derdo ser submetidos para publicacdo também ndo devem compor a referida Comissao.

1.3 Manuscrito referente ao trabalho desenvolvido no mestrado submetido para publicacao.
Os seguintes documentos devem ser encaminhados:
a. manuscrito contendo o texto completo e os nomes dos autores (arquivo em pdf);

b. documento comprovando a submissdo do manuscrito para publicacéo (cépia do e-mail
atestando a submisséo), em periédico com Qualis Al, A2, A3 ou A4 (verificar o estrato Qualis
CAPES Quadriénio 2017-2020 no link:

https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaC

onsultaGeralPeriodicos.jsf);
c. arquivo com o print da tela do site onde conste o estrato Qualis do periddico selecionado
para submissdo do manuscrito.

O manuscrito devera ter o aluno de mestrado como primeiro autor, e o orientador como co-
autor ou um dos coautores, e deve ser referente ao trabalho desenvolvido no mestrado.

Atencdo: O manuscrito e o documento comprobatério de sua submissdo devem ser entre-
gues separadamente. Ndo € permitido anexar o manuscrito e o documento no exemplar da
dissertacgéo.

Alternativamente o manuscrito podera ser entregue apos a defesa, juntamente com a disser-
tacéo corrigida (ver item 3).

2. Apresentacao da dissertacdo para defesa
Quanto a apresentacao da dissertacdo, deverdo ser seguidas as recomendacdes abaixo:
I — DA APRESENTA(}AO GERAL

O trabalho devera ser digitado em computador, escrito em espaco 1,5, fonte Arial, tamanho
12. Tabelas, legendas e notas de rodapé podem ser em espacos simples e tamanho menor.

As margens esquerda e superior devem ser de 3,0 cm; direita e inferior com aproximada-
mente 2,0 cm.

O documento da dissertacdo devera ser digitado utilizando um dos modelos de dissertacéo

(tradicional ou em capitulos) disponibilizados no site do PPGPVBA, em “Documentos”, “Normas
complementares”, “Defesa”.

Titulo

Deve ser claro, conciso e preciso para indicar precisamente o conteudo do trabalho. Reco-
menda-se que 0s nomes vulgares das espécies bioldgicas sejam seguidos dos nomes cientifi-
Cos.

Capa
Deve conter as informagdes na ordem, conforme Modelo de dissertacao disponibilizado no
site do PPGPVBA.


https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.jsf
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Pagina de rosto

Deve conter as mesmas informacdes da capa, acrescidas do nome do orientador em letras
mailsculas e ocupando a metade direita da pagina, a aproximadamente 3,5 cm abaixo do no-
me do autor e precedido da palavra Orientador (Modelo).

Paginacao

Deve-se numerar todas as paginas, consecutivamente, com algarismos arabicos e no canto
superior direito, excec¢do feita & pagina de rosto e as que antecedem o corpo principal da dis-
sertacdo. Estas devem ser identificadas com algarismos romanos, em letras mindsculas (i, ii
etc.).

Il — DO PROLOGO

Agradecimentos e oferecimentos
A critério do autor, os agradecimentos podem ser incluidos antes do Sumario. Oferecimen-
tos podem ser colocados em folhas separadas, apGs a pagina de rosto.

Sumario

Deve relacionar os capitulos e suas subdivisfes, exatamente como aparecem no corpo prin-
cipal do manuscrito, indicando as respectivas paginas. As partes que precedem o sumario nao
devem ser relacionadas, porém os apéndices, se existirem, devem ser incluidos.

A palavra SUMARIO deve ser datilografada no alto e no centro da pagina, com letras maids-
culas.

Os titulos dos capitulos devem ser em letra mailscula e os das subdivisdes em letra minds-
cula, exceto a inicial da primeira palavra.

Recomenda-se uma linha de pontos para interligar a Ultima palavra de cada capitulo ao nu-
mero da péagina.

A coluna de numeragéo das paginas deve ter como titulo “Pagina”.

Il — DO CORPO PRINCIPAL

A dissertacao pode ser apresentada na forma tradicional ou em capitulos (no minimo dois
capitulos), dependendo da natureza do trabalho e a critério do orientador. Se em capitulos,
cada um deve conter resumo, introducao, material e métodos, resultados, discusséo e literatura
citada. E obrigatério, no entanto, o resumo geral, o abstract, uma introducdo geral, objetivos,
revisdo da literatura e consideracdes finais, fazendo a interligagdo dos capitulos e o fechamen-
to do assunto, além das referéncias bibliogréaficas pertinentes.

Ainda que os capitulos tenham originado artigos que foram ou serdo submetidos a publica-
¢do ou foram publicados, ndo é permitido apresentar o capitulo na formatacdo original do pe-
riédico para o qual o artigo foi preparado.

A dissertagdo pode ser redigida em inglés, desde que titulo e resumo sejam redigidos tanto
em inglés como em portugués.

Os itens abaixo relacionados constantes do texto da dissertacdo no modelo tradicional de-
vem iniciar em nova pagina e ndo vir na sequéncia ha mesma pagina, mesmo que sobre espa-
¢O na pagina ao terminar um item. No modelo da dissertacdo em capitulos, vale a mesma ob-
servagdo, com excecao dos itens dentro de cada capitulo, os quais devem vir na sequéncia,
sem a necessidade de iniciar em nova pagina.



Resumo

Deve apresentar de forma concisa a esséncia do trabalho, indicando a natureza do proble-
ma, a metodologia utilizada, os resultados mais importantes e as principais conclusdes. Deve
ter no maximo 2000 caracteres. Ao final do resumo deve constar no minimo 4 palavras-chave.

Abstract

Nesta folha, deve constar inicialmente o titulo da dissertacdo em inglés, seguido dos nomes
do aluno e orientador, conforme Modelo. O Abstract pode ser uma versao do resumo em portu-
gués. A critério do autor, poderdo ser acrescentados resumos em outros idiomas além do in-
glés. Ao final do abstract devem constar no minimo 4 keywords.

Introducéo

Deve fornecer ao leitor os antecedentes que justificaram o trabalho; situar o assunto em re-
lacdo a outros j& publicados; apresentar de forma sucinta o estado em que se encontra o pro-
blema a ser investigado.

Objetivos
Deveréao ser descritos o objetivo geral e os objetivos especificos. Em cada capitulo, os obje-
tivos especificos devem ser incluidos ao final da Introducéo.

Reviséo da literatura

Deve ser suficiente para situar o problema e estabelecer comparagcées com o que ja foi pu-
blicado a respeito. Ndo é necessario fazer Revisdo da literatura em cada capitulo apresentado,
bastando o item Introduc&o.

Materiais e Métodos
Deve apresentar uma descricdo completa e concisa dos métodos utilizados que permitam
alcancar os objetivos propostos.

Resultados
Devem ser apresentados de forma objetiva, clara e l6égica sem incluir discussao. Podem in-
cluir gréaficos, tabelas, figuras etc. A critério do autor, podem ser apresentados em subcapitulos.

Discusséo

No formato tradicional de dissertacdo, este item deve ser reunido ao anterior (Resultados e
discussdo), sendo os resultados discutidos a medida em que séo apresentados. Aqui 0 pesqui-
sador deve revelar o seu preparo e maturidade intelectual, relacionando as observacdes expe-
rimentais, interpretando os resultados e elaborando conclusées.

No formato em capitulos, o item Resultados pode vir separado do item Discussao, a critério
do orientador e aluno.

Conclusodes
Devem ser baseadas somente nos fatos comprovados e ja discutidos no item anterior.

Literatura citada

Deverdo ser seguidas as normas da ABNT. A Biblioteca Comunitaria disponibiliza manuais
atualizados com as regras da ABNT (https://www.bco.ufscar.br/arquivos/acesso-normas-da-
abnt.pdf/view)


https://www.bco.ufscar.br/arquivos/acesso-normas-da-abnt.pdf/view
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Consideracdes finais

Este item é obrigatério no formato em capitulos da dissertac@o e opcional no formato tradici-
onal de dissertacao.

Neste item, deve ser feita a interligagdo dos capitulos e o fechamento do assunto, apresen-
tando perspectivas para trabalhos futuros.

Apéndice
Pode ou néo ser incluido. Quando presente deve vir apés Literatura citada, sendo o titulo

APENDICE em letras mailisculas, no centro da pagina.

Observacoes Gerais

1. Nao serdo aceitas dissertacdes fora dos padrées estabelecidos.
2. Para ambos os formatos de dissertacdo (tradicional ou em capitulos), ha modelos especi-
ficos disponiveis no site do PPGPVBA.

3. Prazos para entrega da documentacéo e defesa

O aluno devera encaminhar a documentacao relativa a defesa cerca de 30 dias antes do
término do prazo final de 24 meses apds a matricula de ingresso no PPGPVBA. Em caso de
solicitagcdo de prorrogacdo, devera ser respeitado 0 mesmo prazo para encaminhamento do
pedido.

O aluno deve consultar o calendario elaborado pelo PPGPVBA quanto aos prazos para en-
trega dos documentos da dissertacdo (consultar no site do PPGPVBA em “Documentos”, “In-
formagbes académicas”). Os documentos devem ser encaminhados com antecedéncia minima
de 48 horas da reunidao mensal da CPG-PVBA, no més correspondente ao prazo final de defe-
sa. Exemplo: se o prazo final de defesa € 30 de agosto, os documentos da dissertacdo devem
ser encaminhados 48 horas antes da reunido de agosto da CPG. O calendario das reunibes
esta disponibilizado no site do PPGPVBA em “Comissao do PPG”.

O artigo 32°, Paragrafo 1° do Regimento Interno do PPGPVBA, descrito a seguir, trata da
prorrogacao de prazo:

Paragrafo 1° - A Defesa Publica da Dissertacdo de Mestrado é feita no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) meses, a contar da data de matricula no Curso, podendo a critério da CPG, ser
prorrogado por mais 6 (seis) meses, mediante pedido do orientador e desde que o aluno tenha
ja sido aprovado no exame de qualificacdo no momento da solicitacdo da prorrogacdo. O pedi-
do devera ser acompanhado de relato das atividades realizadas, justificativa da solicitacdo e
plano de atividades no periodo solicitado de prorrogagéo.

A Secretaria do Programa sera responsavel pelo encaminhamento do arquivo da Disserta-
¢do para os componentes da Comissdo Examinadora. Entretanto, cabe ao candidato ou orien-
tador a confirmacédo da data e hora da defesa publica com os membros da Comissdo Examina-
dora. Nao é permitido aos alunos encaminhar o arquivo da dissertacdo aos membros da Co-
missdo Examinadora sem o oficio de designacdo da banca assinado pelo Coordenador do
Programa.

A defesa publica da dissertacdo devera ser realizada no minimo 21 (vinte e um) dias apds a
homologag&o em reunido da CPG.
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A defesa da dissertacdo devera ser realizada de forma presencial, sendo permitida a partici-
pacdo a distancia de um dos membros efetivos da Comissdo Examinadora, exceto o orienta-
dor.

Na defesa publica da Dissertacao fica assegurada a exposi¢ao oral sobre o trabalho realiza-
do, num periodo de 30 a 40 minutos, anterior a arguicdo pela Comissao Examinadora.

Apbs a exposicao, cada componente da Comissdo Examinadora tera um tempo maximo de
01 (uma) hora para arguicédo/avaliacdo do candidato.

O manuscrito e os comprovantes de submissdo e Qualis (item 1.3) podem ser entregues
apos a defesa, com a dissertacao corrigida, no prazo maximo de 60 dias apés a defesa. Caso o
aluno escolha esta op¢ao, 0 manuscrito e 0s comprovantes devem ser entregues junto com a
dissertacao corrigida. Nao sera aceita a entrega da dissertacdo sem estes documentos.

Os procedimentos pods-defesa podem ser encontrados no endereco

https://www.ppgpvba.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/documentos/normas-
complementares/procedimentos-pos-defesa _abr2023.pdf

4, Defesa em sessao fechada

A solicitacao para defesa em sessédo fechada (ndo publica) deve ser encaminhada a CPG-
PVBA no minimo 6 meses antes da data prevista da defesa da dissertacédo, pois depende de
varios tramites institucionais. A defesa em sessao fechada esta prevista no artigo 36° do Regi-
mento Interno do PPGPVBA, conforme transcrito a seguir.

ARTIGO 36° - Excepcionalmente, se o contetdo do trabalho envolver conhecimento passivel
de protecdo por direitos de propriedade industrial, conforme atestado pelo 6rgdo da UFSCar
responsavel pela gestéo de propriedade intelectual, a CPG pode aprovar a realizagéo de defe-
sa de Dissertacdo fechada ao publico. Para tal, orientador e candidato devem encaminhar soli-
citacdo a CPG, acompanhada de termos com clausula de confidencialidade e sigilo assinados
por todos os membros da Comissdo Examinadora. A realizacdo da defesa de Dissertagéo fe-
chada ao publico depende, ainda, de autorizacéo do CoPG.
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